Gemeinde Schwaderloch

Reglement Uber die Information der
Offentlichkeit und den Datenschutz

Beschlossen durch den Gemeinderat am: 05. Februar 2008

Inkrafttretung am: 1. Juli 2008

Gemeindeverwaltung 5326 Schwaderloch @& 056 267 61 61 056 267 61 62 E-Mail: gemeinde@schwaderloch.ch




Reglement (iber die Informationen und den Datenschutz Schwaderloch

Inhaltsverzeichnis

A. Amtliche Information

B. Zugang zu amtlichen Dokumenten

C. Datenschutz

D. Gebiuhren

E. Organisation, Inkrafttretung

F. Genehmigung

Erstelldatum 22. Januar 2008

Seite 2von 5



Reglement (iber die Informationen und den Datenschutz Schwaderloch

A. Amtliche Information

81

Der Gemeinderat informiert die Bevolkerung tiber Entscheide, Ziele und
Beschllisse von allgemeinen Interessen.

Die Informationspflicht gilt fir Behdrden und Verwaltungsstellen.

§2

Die Gemeindekanzlei ist die flr die Information der Bevélkerung verant-
wortliche Informationsstelle.

Die Verwaltungsabteilungen und die gemeinderatlichen Kommissionen
stellen ihre Informationen der Gemeindekanzlei zu.

83

Der Gemeindeammann in Zusammenarbeit mit dem Gemeindeschreiber

a) plant und koordiniert die amtliche Information der Behorden und der
Verwaltung;

b) berat und unterstitzt Behtérde und Verwaltung in Informations- und
Kommunikationsfragen;

c) vermittelt und pflegt die Kontakte zu den Medien

84

Der Gemeindeammann oder der Gemeindeschreiber gibt Medienmittei-
lungen, allenfalls mit zusatzlichen Unterlagen, tber die Verhandlungen
der Behdrden heraus.

Der Gemeindeammann oder der Gemeindeschreiber kbnnen nach vor-
gangiger Orientierung der Gemeindekanzlei Medienkonferenzen durch-
fihren. Medienkonferenzen, die den Zustandigkeitsbereich der Verwal-
tungsabteilung Uberschreiten, sind mit dem Gemeindeammann abzu-
sprechen. Der Gemeindeschreiber koordiniert die Termine und ladt ein.

85

Publikationsorgan der Gemeinde ist die Neue Fricktalerzeitung.

Die Gemeinde kann amtliche Informationen im Internet unter ihrer Ho-
mepage www.schwaderloch.ch veré6ffentlichen.

B. Zugang zu amtlichen Dokumenten

86

Das anwendbare Recht und das Verfahren richten sich nach dem Ge-
setz Uiber die Information der Offentlichkeit, den Datenschutz und das
Archivwesen sowie nach der dazugehdrigen Verordnung.
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87

Das Gesuch um Zugang zu amtlichen Dokumenten kann mindlich oder
schriftlich bei der Gemeindekanzlei gestellt werden. Dokumente sind hin-
reichend genau zu bezeichnen.

Die Gemeindekanzlei leitet das Gesuch an den Gemeinderat weiter.
Uber die Gewahrung des Zugangs entscheidet der Gemeinderat.

Die Protokolle des Gemeinderates sind nicht offentlich.

C. Datenschutz

88

Die Datensicherheit, das Bekanntgeben von Daten, das Register der Da-
tensammlungen und die Rechte der betroffenen Person richten sich
nach den tbergeordneten Bestimmungen.

D. Gebuhren

89

Die Auskunft, Akteneinsicht und Datensperrung sind grundsatzlich ge-
blahrenfrei. Bei aufwandigen Verfahren, wie bei komplizierten Verhaltnis-
sen oder umfangreichen Anonymisierungen, kann eine Gebuhr von min-
destens Fr. 20.00 erhoben werden, ebenso beim Erstellen von Kopien
(Fr. 1.00 pro Kopie). Ein Verfahren gilt als aufwéandig, wenn es das 0f-
fentliche Organ eine halbe Stunde und mehr beschaftigt.

E. Organisation, Inkrafttreten

810

Akten sind geordnet zu flhren, zu paginieren und mit einem Inhaltsver-
zeichnis zu versehen.

Amtliche Akten, die Protokolle nicht 6ffentlicher Sitzungen enthalten und
amtliche Dokumente hangiger Geschafte, Verfahren oder tber Positio-
nen in laufenden Vertragsverhandlungen oder die aufgrund besonderer
Vorschriften geheim sind, sind zu kennzeichnen.

Amtliche Dokumente, die Personendaten beinhalten, sind zu kennzeich-
nen.
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F. Genehmigung

811
Dieses Reglement tritt am 01. Juli 2008 in Kratft.

Schwaderloch, 05. Februar 2008

GEMEINDERAT SCHWADERLOCH

Der Gemeindeammann: Der Gemeindeschreiber:

Adrian Schweizer Rolf Walker
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